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การลาพักผ่อนประจ าปี/ลากิจส่วนตัวไปต่างประเทศ 

 แบบลาพักผ่อนประจ าปี/ลากิจส่วนตัวไปต่างประเทศ (ฟอร์ม PER 201) 

 ใบลาไปต่างประเทศ (ฟอร์ม PER 204) 

 แบบลาพักผ่อนประจ าปี/ลากิจส่วนตัว (ฟอร์ม PER 306)  



PER_201 

                                บนัทกึข้อความ 
สว่นงาน                                                                                     โทร                                          .  

ที ่ศธ                 วนัที ่                                               . 

เร ือ่ง   ขออนุญาตลากจิสว่นตวัและลาพกัผอ่นประจ าปีไปตา่งประเทศ 

(1)   เรยีน  รองอธกิารบด/ีคณบด/ีผูอ้ านวยการสถาบนั/ผูอ้ านวยการส านกั                                      . 

                 ขา้พเจา้                    ขา้ราชการ/พนักงานมหาวทิยาลัย 

ต าแหน่ง                                    สงักัด                                    . 

มคีวามประสงคจ์ะขออนุมัตเิดนิทางไปยังเมอืง              ประเทศ                                         . 

เพือ่                                                                                                                                          . 

ตัง้แตว่นัที ่                                     ถงึวนัที ่                                              มกี าหนด                      วนั 

โดยขอใชว้นัลา                                                                           เป็นเวลา                          วนัท าการ 

                 จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 

            ลงชือ่                                                ผูข้ออนุมัต ิ

                  (                                                  ) 

                                                                            

                                                                            ลงชือ่                                                  . 

                                                                                 (                                                  ) 

         ผูอ้ านวยการสว่น/หัวหนา้ฝ่าย/หัวหนา้ภาควชิา/หัวหนา้สาขา                                                         .  

(2)   เรยีน  อธกิารบด ี

         หน่วยงานพจิารณาแลว้ไมข่ดัขอ้ง  จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมัตติอ่ไป 

            ลงชือ่                                                            . 

                                      รองอธกิารบด/ีคณบด/ีผูอ้ านวยการ                                                             . 

ตรวจสอบความถกูตอ้ง 

            ลงชือ่                                                       . 

                                                                                      ผูอ้ านวยการสว่นทรัพยากรบคุคล 
                                                                                

            ลงชือ่                                                     .  

                      รองอธกิารบดฝ่ีายทรัพยากรบคุคล 

 

(3)   ผลการพจิารณา                                         อนุมัต ิ       ลงนามแลว้    ไมอ่นุมัต ิ

            ลงชือ่                                                            . 

                          (รองศาสตราจารย ์ดร.สมชาย  สนัตวิัฒนกลุ) 

                                อธกิารบดมีหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒ 

                  วนัที ่                                                       . 



PER 204
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